
เริ่มต้น

1. เข้าสู่ระบบ ที่ระบบบริการการศึกษา

สิ้นสุด

2. เลือกเมนู ยื่นค าร้อง

3. เลือกค าร้อง ที่ต้องการขอหลักฐาน

7. ให้พิมพ์ใบแจ้งการช าระเงิน และน าชำช าระเงิน ใายใน 3  
วันนับจากวันที่พิมพ์ หากพ้นก าหนดให้พิมพ์ใบแจ้งการช าระ

เงินใหม่ (ใบเก่าจะใช้ชม่ชด้)

ขั้นตอนการยื่นค าร้องขอหลักฐานในรูำแบบอิเล็กทรอนิกส์ (Digital Transcript)

4. ตอบเหตุผลในการขอ และใส่ข้อมูลอ่ืนๆ ให้ถูกต้อง
และกดบันทึก

5. เลือกเมนู ตรวจสอบค าร้อง เพื่อตรวจสอบว่าชด้ท าการยื่น
สถานะค าร้องแล้ว โดยสถานะค าร้องจะขึ้นแสดงว่า 

“รอด าเนินการ”

10. เจ้าหน้าที่ ด าเนินการออกหลักฐาน และำรับสถานะ
ค าร้อง “ด าเนินการแล้ว” นักศึกษาตรวจสอบสถานะค าร้อง

และดาวน์โหลดชฟล์หลักฐานชด้ที่เมนู ตรวจสอบค าร้อง

ผ่าน

9. เจ้าหน้าที่ด าเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล

ชม่ผ่าน

หมายเหตุ หากมีข้อสงสัยสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ สำาัักสงงเสิิมิิาากาิลลงงาัทงเบียั 
มหาิิทยาลัยิาาภัฏเลย โทิ. 042 - 835224 - 8 ตงอ 41127 - 41132, 042 - 808010 ลลง 042 - 813060
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เจ้าหน้าที่ ำรับสถานะค าร้อง 
“ชม่สามารถด าเนินการชด้” โดยจะ

ระบุสาเหตุชว้ที่ช่องหมายเหตุ 
นักศึกษาตรวจสอบสถานะค าร้อง

และอ่านสาเหตุชด้ที่เมนู 
ตรวจสอบค าร้อง และด าเนินการ

แก้ชข

นักศึกษาด าเนินการแก้ชขใหม่

6. มีค่าธรรมเนียม
ในการออกหลักฐาน

หรือชม่

มี

ชม่มี
8. เจ้าหน้าที่การเงินด าเนินการออกใบเสร็จ(ใายหลังจากที่

ช าระเงินแล้ว 1-2 วันท าการชม่นับวันหยุด) สถานะการช าระ
เงินเำลี่ยน “ช าระเงินแล้ว”
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