
 

ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏเลย 

วาดวยการออกหลักฐานแสดงผลการศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๐ 

————————————— 

 อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๑๘ (๒) แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. ๒๕๔๗ และมติที่

ประชุมของสภามหาวิทยาลัยราชภัฏเลย ในการประชุมครั้งที่ ๗/ ๒๕๕๐ วันที่ ๒๐ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๕๐ จึงไดออก

ระเบียบ ไวดังนี ้

 ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบสภามหาวิทยาลัยราชภัฏเลย วาดวยการออกหลักฐานแสดงผลการศึกษา 

พ.ศ.๒๕๕๐” 

 ขอ ๒ ใหใชระเบียบนี้ตั้งแตภาคเรยีนที่ ๑ ปการศกึษา ๒๕๕๐ เปนตนไป 

 ขอ ๓ บรรดาระเบียบ ขอบังคบัหรือคำสั่งอ่ืนใดท่ีขัดแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 

 ขอ ๔ ในระเบียบนี้ 

  “มหาวิทยาลัย”  หมายถึง  มหาวิทยาลัยราชภัฏเลย 

  “สภามหาวิทยาลัย”  หมายถึง  สภามหาวิทยาลัยราชภัฏเลย 

  “นายกสภา”  หมายถึง  นายกสภามหาวิทยาลัยราชภัฏเลย 

  “อธิการบดี”  หมายถึง  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเลย 

  “นายทะเบียน”  หมายถึง  บุคคลที่มหาวิทยาลัยราชภัฏเลยแตงตั้งใหเปนนายทะเบียน 

  “สถาบันสมทบ” หมายถึง  สถาบันศึกษาอื่นที่ เข าสมทบกับมหาวิทยาลัยราชภัฏเลย                

เพื่ออนุมัติและรับประกาศนียบัตร อนุปริญญาบัตร และปริญญาบัตร จากมหาวิทยาลัยราชภัฏเลย 

 ขอ ๕ หลักฐานแสดงผลการศึกษาตามระเบียบนี้มีดังตอไปนี้ 

  ๕.๑  ประกาศนียบัตรหรืออนุปริญญาบัตรหรือปริญญาบัตร 

  ๕.๒  วุฒิบัตร 

  ๕.๓  ใบรับรองผลการศึกษา 

  ๕.๔  ใบรับรองคุณวุฒิ 

  ๕.๕  ใบรายงานผลการศึกษา 

  ๕.๖  ใบแทนหลักฐานแสดงผลการศึกษา 

 ขอ ๖ แบบพิมพหลักฐานแสดงผลการศึกษาตามขอ 5 ใหใชแบบพิมพที่กำหนดตามตัวอยางทายระเบียบนี้ 

และการเปลี่ยนแปลงแกไขแบบพิมพใหเปนไปตามประกาศของมหาวิทยาลัย 

 ขอ ๗ ใหมหาวิทยาลัยหรือสถาบันสมทบควบคุม เก็บรักษาและเบิกจายแบบพิมพหลักฐานแสดงผลการศึกษา

ตาง ๆ ใหเปนระเบียบ ถูกตอง โดยใหมีบัญชีคุมและสามารถตรวจสอบได 

 ขอ ๘ ใหนายทะเบียนทำหนาที่รับผิดชอบ และดำเนินการออกหลักฐานแสดงผลการศึกษาใหเปนไปตาม

ระเบียบนี้ 

 กรณีสถาบันสมทบ ใหหัวหนาสถานศึกษาที่เขาสมทบ ดำเนินการออกหลักฐานแสดงผลการศึกษาใหเปนไป

ตามระเบียบนี ้

 ขอ ๙ วันที่สำเร็จการศึกษาในหลักฐานแสดงผลการศกึษา ใหปฏิบัติตามขอบังคับของมหาวิทยาลัยวาดวยการ

วัดและประเมินผลการศึกษา 



 ขอ ๑๐ การออกประกาศนียบัตร อนุปริญญาบัตร หรือปริญญาบัตร 

  ๑๐.๑ มหาวิทยาลัยจะออกประกาศนียบัตรหรืออนุปริญญาบัตรหรือปริญญาบัตรแกผูที่สำเร็จ

การศึกษาตามขอบังคับวาดวยการวัดและประเมินผลการศึกษาของมหาวิทยาลัยและไดรับการอนุมัติการให

ประกาศนียบัตร อนุปริญญาบัตร หรือปริญญาบัตร จากสภามหาวิทยาลัยแลว 

  ๑๐.๒ ประกาศนียบัตร อนุปริญญาบัตร หรือปริญญาบัตรทุกฉบับหลังจากนายกสภาและอธิการบดี   

ลงนามแลว ใหประทับตราดุนของมหาวิทยาลัยตรงกลาง 

  กรณีสถาบันสมทบ ประกาศนียบัตร อนุปริญญาบัตร หรือปริญญาบัตรทุกฉบับใหหัวหนาสถานศกึษาที่

เขาสมทบลงนามแลวประทับตราดุนของสถานศึกษาที่เขาสมทบ ใหอธิการบดีและนายกสภาลงนาม แลวประทับตรา

ดุนของมหาวิทยาลัย 

  ๑๐.๓ ใหมหาวิทยาลัยจัดทำทะเบียนผูที่ไดรับอนุมัติการใหประกาศนียบัตรอนุปริญญาบัตร หรือ

ปริญญาบัตรไวเปนหลักฐาน 

  กรณีสถาบันสมทบ ใหสถานศึกษาที่เขาสมทบจัดทำทะเบียนผูไดรับการใหประกาศนียบัตร อนุปริญญา

บัตร หรือปริญญาบัตรไวเปนหลักฐานและสำเนาใหมหาวิทยาลัย ๑ ชุด 

 ขอ ๑๑ การออกวุฒิบัตร 

  ๑๑.๑ เงื่อนไขในการออกวุฒิบัตรมหาวิทยาลัยจะออกวุฒิบัตรใหแกผูที่ผานการ อบรมในระยะเวลาไม

นอยกวา ๓๕๐ ชั่วโมง หรือไมนอยกวา ๓ เดือน หรือผานการอบรมหลักสูตรของมหาวิทยาลัยที่ผานความเห็นชอบจาก

สภาวิชาการ 

  ๑๑.๒ ใหอธิการบดีและผูอำนวยการโครงการอบรม ลงนามพรอมประทับตราดุนของมหาวิทยาลัยใน

วุฒิบัตรที่ออกให 

  ๑๑.๓ ใหมหาวิทยาลัยทำทะเบียนการออกวุฒิบัตรเก็บไวเปนหลักฐาน 

 ขอ ๑๒ การออกใบรับรองผลการศึกษา 

  ๑๒.๑ มหาวิทยาลัยหรือสถาบันสมทบจะออกใบรับรองผลการศึกษาใหแก นักศึกษาที่ศึกษาครบถวน

ตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัย และมีคุณสมบัติเปนผูสำเร็จการศึกษาซึ่งกำลังรออนุมัติผลการศกึษาจากคณะกรรมการ

วิชาการ 

  กรณีสถาบันสมทบ ใหสถาบันศึกษาที่เขาสมทบจัดทำทะเบียนใบรับรองผลการศึกษาที่ออกใหเก็บไว

เปนหลักฐาน และสำเนาใหมหาวิทยาลัย ๑ ชุด 

  ๑๒.๒ ใบรับรองผลการศึกษาทุกฉบับใหนายทะเบียนลงนามทับรูปถายเจาของใบรับรอง และอธิการบดี

หรือรองอธิการบดีท่ีอธิการบดีมอบหมาย ลงนามพรอมกับประทับตราดุนของมหาวิทยาลัย 

  กรณีสถาบันสมทบ ใบรับรองผลการศึกษาทุกฉบับ ใหนายทะเบียนของสถานศกึษาที่เขาสมทบลงนาม

ทับรูปถายเจาของใบรับรอง หัวหนาสถานศึกษาที่เขาสมทบลงนามพรอมกับประทับตราดุนของสถานศึกษาที่เขาสมทบ 

และอธิการบดีหรือรองอธิการบดีที่อธิการบดี มอบหมายลงนามพรอมกับประทับตราดุนของมหาวิทยาลัย 

 ขอ ๑๓ การออกใบรับรองคณุวุฒิ 

  ๑๓.๑ มหาวิทยาลัยหรือสถาบันสมทบจะออกใบรบัรองคุณวุฒิแกผูที่สำเร็จการศึกษาตามขอบังคับวา

ดวยการวัดและประเมินผลการศึกษา และไดรับอนุมัติการใหประกาศนียบัตรหรืออนุปริญญาบัตร หรือปริญญาบัตร

แลว จากสภามหาวิทยาลัย 



  กรณีสถาบันสมทบ ใหสถานศึกษาที่เขาสมทบจัดทำทะเบียนใบรับรองคุณวุฒิ ที่ออกใหเก็บไวเปน

หลักฐาน และสำเนาใหมหาวิทยาลัย ๑ ชุด 

  ๑๓.๒ ใบรับรองคณุวุฒิทุกฉบับ ใหนายทะเบียนลงนามทบัรูปถายเจาของใบรับรอง และอธิการบดี หรือ

รองอธิการบดีที่อธิการบดีมอบหมาย ลงนามพรอมกับประทับตราดุนของมหาวิทยาลัย 

  กรณีสถาบันสมทบ ใบรับรองคุณวุฒทุิกฉบับ ใหนายทะเบียนของสถานศึกษาที่เขาสมทบลงนามทับรูป

ถายเจาของใบรับรอง หัวหนาสถานศึกษาที่เขาสมทบลงนามพรอมกับประทับตราดุนของสถานศึกษาที่เขาสมทบ และ

อธิการบดีหรือรองอธิการบดีที่อธิการบดีมอบหมายลงนามพรอมกับประทับตราดุนของมหาวิทยาลัย 

 ขอ ๑๔ การออกใบรายงานผลการศึกษา 

  ๑๔.๑ มหาวิทยาลัยหรือสถาบันสมทบจะออกใบรายงานผลการศึกษาใหแกผูที่มี สภาพนักศึกษาและ

กำลังศึกษาอยู หรือผูที่ศึกษาครบตามหลักสูตร หรือผูที่สำเร็จการศึกษาแลว หรือผูที่เคยศึกษาแตไมสำเร็จการศึกษา 

และยื่นคำรองขอตามแบบที่มหาวิทยาลัยกำหนด 

  ๑๔.๒ ใบรายงานผลการศึกษาทุกฉบับ ใหนายทะเบียนและอธิการบดีหรือรองอธิการบดีที่อธิการบดี

มอบหมาย ลงนามพรอมกับประทับตราดุนของมหาวิทยาลัย 

  กรณีสถาบันสมทบ ใบรายงานผลการศึกษาทุกฉบับใหนายทะเบียนและหัวหนาสถานศึกษาที่เขาสมทบ 

ลงนามพรอมกับประทับตราดุนของสถานศึกษาที่เขาสมทบและอธิการบดีหรือรองอธิการบดีที่อธิการบดีมอบหมาย ลง

นามพรอมประทับตราดุนของมหาวิทยาลัย 

 ขอ ๑๕ ใบรับรองผลการศึกษา ใบรับรองคุณวุฒิ และใบรายงานผลการศึกษาใหออกเปนภาษาอังกฤษ สวน

กรณีที่ตองการเปนภาษาไทยใหย่ืนคำรองขอตามแบบที่มหาวิทยาลัยกำหนด 

 ขอ ๑๖ การออกใบแทนหลักฐานแสดงผลการศึกษา 

  ๑๖.๑ ในกรณีที่ประกาศนียบัตร อนุปริญญาบัตร ปริญญาบัตร วุฒิบัตร หรือใบรับรองคุณวุฒิ สูญหาย

หรือชำรุดจนใชการไมได ใหมหาวิทยาลัยพิจารณาออกใบแทนให โดยใหผูขอย่ืนคำรองขอตามแบบท่ีมหาวิทยาลัย

กำหนด 

  กรณีสถาบันสมทบ ในกรณีท่ีประกาศนียบัตร อนุปริญญาบัตรปริญญาบัตร วุฒิบัตร หรือใบรับรอง

คุณวุฒิสูญหาย หรือชำรุดจนใชการไมไดใหสถานศึกษาที่เขาสมทบพิจารณาออกใบแทนใหตามท่ีเห็นสมควร โดยให             

ผูขอยื่นคำรองขอตามแบบที่สถานศึกษาที่เขา สมทบกำหนด 

  ๑๖.๒ ในกรณีท่ีระเบียนแสดงผลการศึกษาสูญหายหรือชำรุดจนไมสามารถจะออกใบรายงานผล

การศึกษาได ถาผูขอหรือมหาวิทยาลัยมีหลักฐานอื่นแสดงผลการศึกษา ซึ่งอธิการบดีพิจารณาเห็นวาเปนหลักฐานที่

เช่ือถือได ใหมหาวิทยาลัยออกใบแทนโดยไมตองลงรายละเอียด ผลการศึกษา แตใหหมายเหตุไวดวยวาหลักฐาน 

แสดงผลการศึกษาสูญหาย 

  กรณีสถาบันสมทบ ในกรณีที่ระเบียนแสดงผลการศึกษาสูญหาย หรือชำรุดจนไมสามารถจะออกใบ

รายงานผลการศึกษาได ถาผูขอหรือสถานศึกษาที่เขาสมทบมีหลักฐานอ่ืนแสดงผลการศึกษาซึ่งหัวหนาสถานศึกษาที่

เขาสมทบพิจารณาเห็นวาเปนหลักฐานที่เชื่อถือได ใหหัวหนาสถานศึกษาที่เขาสมทบออกใบแทน โดยไมตองลง

รายละเอียดผลการศึกษา แตใหหมายเหตุไวดวยวาหลักฐานแสดงผลการศึกษาสูญหาย 

  ๑๖.๓ ใบแทนทุกฉบับ ใหนายทะเบียนลงนามทับรูปถายของเจาของใบแทน และอธิการบดี หรือรอง

อธิการบดีที่อธิการบดีมอบหมายลงนามพรอมกับประทับตราดุนของมหาวิทยาลัย 



  กรณีสถาบันสมทบ ใบแทนทุกฉบับ ใหนายทะเบียนและหัวหนาสถานศึกษาที่เขาสมทบ ลงนามพรอม

ประทับตราดุนของสถาบันที่เขาสมทบ และอธิการบดีหรือรองอธิการบดีที่อธิการบดีมอบหมายลงนามพรอมกับ

ประทับตราดุนของมหาวิทยาลัย 

 ขอ ๑๗ ใหมหาวิทยาลัยหรือสถาบันสมทบ เรียกเก็บเงินคาธรรมเนียมการออกหลักฐานแสดงผลการศึกษา

ตามประกาศหรือระเบียบของมหาวิทยาลัยการเก็บคาธรรมเนียมนี้ ไมใชบังคบัในการออกหลักฐานตามขอ ๕.๔ 

และ ๕.๕ สำหรับการออกครั้งแรกเมื่อสำเร็จการศึกษา 

 ขอ ๑๘ ใหอธิการบดีรักษาการใหเปนไปตามระเบียบนี้ และเปนผูวินิจฉัยช้ีขาดในกรณีที่เกิดปญหาจากการใช

ระเบียบนี้ 

 

  ประกาศ ณ วันท่ี ๒๑ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๕๐ 

 

 
(ดร.สุชาติ เมืองแกว) 

นายกสภามหาวิทยาลัยราชภัฏเลย 

 


